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Castilla-La Mancha

El Centro Nacional de Experimentacion en Tecnologias del
Hidrégeno y las Pilas de Combustible (CNETHPC)

ha abierto el proceso de seleccion de

Auxiliar Administrativo

Para trabajar directamente dependiendo del Administrativo de un Centro Nacional de
experimentacion tecnoldgica en sus primeras fases de creacién. Se trabajara en los primeros
meses en Madrid y posteriormente en Puertollano (Ciudad Real).

El Centro Nacional de Experimentacion en Tecnologias del Hidrégeno y las Pilas de
Combustible (CNETHPC) es una instalacion de nueva creacion, con sede en Puertollano
(Ciudad Real), dedicada en exclusividad a la investigacion y desarrollo de las tecnologias del
Hidrégeno y las Pilas de Combustible, en Espana. El Centro se ha creado como un Consorcio
entre el Ministerio de Ciencia e Innovacion y la Consejeria de Educacion y Ciencia de la Junta
de Comunidades de Castilla-La Mancha, enmarcado dentro del Mapa de Instalaciones
Cientificas y Técnicas Singulares del Gobierno Espafiol.

El CNETHPC esta dedicado a la investigacién cientifica y tecnoldgica en todos los aspectos
relativos a las tecnologias del hidrégeno y pilas del combustible, estando al servicio de toda la
comunidad cientifica y tecnoldgica nacional y abierto a la colaboracién internacional.

El Auxiliar Administrativo/a sera responsable de las siguientes funciones, entre otras:

e Atencidn y filtro de llamadas.

e Recibir y filtrar la correspondencia.

e Liquidaciones de viajes.

e Gestion documental.

e Fotocopias.

e Seguimiento BOE y DOCM

e Apoyo Auxiliar a Direccién y Gerencia

Los candidatos deberan cumplir los siguientes requisitos:

- Formacién acorde con el puesto. Se valorara la formacién a nivel de FP1 o superior.

- Ofimatica: Dominio del Paquete Office.

- Experiencia: Al menos dos afos desempenando funciones de similar responsabilidad.
- Ildiomas: Nivel alto de inglés.

Se ofrece contrato estable y con jornada laboral completa. El salario se establecera en funcién
de las aptitudes del candidato y de acuerdo a los niveles salariales establecidos dentro del
CNETHPC.

Se busca a una persona dinamica y muy resolutiva. Acostumbrada a realizar funciones muy
polivalentes y que esté dispuesta a viajar a Puertollano con cierta frecuencia.

El proceso de selecciébn empezara en Mayo de 2009 y la recepcion de solicitudes quedara
abierta permanentemente hasta la efectiva contratacion del Auxiliar Administrativo/a.

Las solicitudes deberan ser remitidas por correo electrénico a info@cnethpc.es.

Mas informacion en la web del Centro www.cnethpc.es.
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